     TÊNCƠ QUAN		CỘNGHÒAXÃ HỘICHỦNGHĨAVIỆTNAM
`                                                                   Độc lập - Tựdo - Hạnhphúc
    Số …………..	………….., ngày ….. tháng …. năm 201…


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THI ĐUA KHEN THƯỞNG
V/v đề nghị tặng Giấy khen của UBND cấp huyện ……..


- Thời gian:	
- Địa điểm: 	
- Thành viên HĐTĐKT gồm có: …………, vắng:	
- Chủ tọa:	
- Thư ký:	
- Nội dung cuộc họp:			
- Kết luận của Chủ tọa: 			
- Kết quả bỏ phiếu (đạt tỷ lệ %):		
- Cuộc họp kết thúc vào lúc …… giờ …… cùng ngày./.

                   THƯ KÝ				           CHỦ TỌA
          (Ký tên, họ và tên)                                     (Ký tên, đóng dấu)

Nơi nhận:	
- ………..
- ………..


* Ghi chú: Trong Biên bản này ghi rõ:
- Tỷ lệ xét khen thưởng cho tập thể, cá nhân đạt tỷ lệ bao nhiêu % trên tổng số tập thể, cá nhân của đơn vị tham gia xét khen thưởng.
- Số lượng khen, các hình thức khen, các cấp khen, đề nghị ghi rõ tên đơn vị và cá nhân được xét khen vào trong Biên bản này (nếu số lượng ít) hoặc danh sách kèm theo./.
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