BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 1519/Qb-BTP Ha Noi, ngay 20 thang 6 nam 2013

QUYET PINH
VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA DOL BO SUNG
TRONG LINH VUC HO TICH CO YEU TO NUGC NGOAI THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP
BO TRUONG BQ TU PHAP

Can cur Nghi dinh so 22/2013/ND CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia Bé Tuw phép;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cit Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét so
diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong B Tu phap va Cuc truéng Cuc Ho tich, quéc tich, chimg thuec,
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tyc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo
sung trong linh vyc ho tich c6 yéu t6 nudc ngoai (theo Phu luc I). Bai bo mot s6 tha tuc hanh
chinh trong linh vic ho tich c¢6 yéu tb nudc ngoai tai Quyet dinh s6 1875/QD-BTP ngay
05/8/2009 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd B thi tuc hanh chinh thude pham vi chuc
ndng quan ly cua B Tu phap (theo Phu luc I1).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong B9 tu phap, Cuc truéng Cuc HO tich, quéc tich, ching thuc, Cuc

truong Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, Tha trudng cac don vi thudc Bo co6 1ién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;

- Bo truong (dé béo cao); o
- Thir truéng Dinh Trung Tung (dé biét);
- Cong thong tin dién tir (dé cong bo);



- Luu: VT, VP.

Lé Hong Son

PHU LUCI

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA DBOI, BO SUNG TRONG LINH VUC HO
TICH CO YEU TO NUOGC NGOAI THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO
TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1519 /OP-BTP ngay 20 thang 6 nam 2013 ciia Bé Tu phdp)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC HQ TICH CO YEU TO NUGC NGOAI THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I Thii tuc hanh chinh cip Trung wong
1 Ping ky két hon c6 yéu to nudc ngoai tai co quan dai Co quan dai dién

dién

Viét Nam & nude ngoai

2 Cong nhan viéc két hon ctia cong dan Viét Nam da dugc | Co quan dai dién

giai quyét tai co quan cd thdm quyén cla nude ngoai &

nudc ngoai tai co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai
3 bang ky viéc nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai tai | Co quan dai dién

co quan dai dién
Viét Nam ¢ nude ngoai

4 Ghi vao so6 hg tich viéc nhan cha, me, con ctia cong dan | Co quan dai dién
Viét Nam da duogc giai quyét tai co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai tai co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai

I Thii tuc hanh chinh cap Tinh

1 Ding ky két hon c6 yéu t6 nude ngoai tai Viét Nam So Tu phép

2 Cong nhan viéc két hon ctia cong dan Viét Nam da duge | So Tu phép
gidi quyet tai co quan cd tham quyén cua nudc ngoai ¢
nudc ngoai tai Viét Nam

3 Ping ky viéc nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngodi tai | S¢ Tu phap
Viét Nam
4 Ghi vao s6 hd tich viéc nhan cha, me, con ctiia cong dan S¢ Tu phéap

Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai tai Viét Nam




S) Ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van, hd trg hon S¢ Tu phap
nhan va gia dinh c6 yéu to nudc ngoai

6 Thay doi néi dung Giay dang ky hoat dong ctia Trung S6 Tu phéap
tam tu van, hd tro hon nhan va gia dinh c6 yéu té nuéc
ngoai

7 Cham dut hoat dong cua Trung tim tu van, hd trg hon S& Tu phép
nhan va gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai

1l | Thii tuc hanh chinh cap Xa

1 Cap Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan cho cong dan Uy ban nhan dan cap xi
Viét Nam cu tr trong nude dé dang ky két hon voi
ngudi nude ngoai tai co quan cé thim quyén cia nude
ngoai ¢ nudc ngoai

2 bang ky két hon c6 yeu to nudce ngoai ¢ khu vuc bién Uy ban nhan dan cap xa
gidi
3 Pang ky viéc nhan cha, me, con ¢6 yéu to nudc ngoai ¢ | Uy ban nhan dan cap xa

khu vuc bién gidi

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN
HANH, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C HQ TICH CO YEU TO NUGC
NGOAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG (do co quan dai di¢n ngoai giao, co
quan dai dién lanh sy va cac co quan khac dugc iy quyén thye hién chire nang lanh sy cia
Viét Nam & nwée ngoai (goi tat 1a co quan dai dién) thue hién)

1. Thi tuc Ping ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai tai co quan dai dién
Trinh ty thye hién:
- Mot trong hai bén két hon tryc tiép ndp hd so dang ky két hon tai co quan dai dién.

- Can bo tlep nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra glay to trong ho so, néu ho so day du va hop 16
thi viét phiéu tiép nhan hd so, ghi rd ngay phong van va ngay tra két qua. Truong hop hd so chua
day dua, khong hop 1€, can bo tlep nhan ho so hudng dan hai bén nam, nit bd sung, hoan thi¢n.
Vin ban hudng din phai ghi day du, 1 rang loai gidy to can bo sung, hoan thién; can bo tiép
nhan ho so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so. Thoi han giai quyét viéc dang ky két
hén duoc tinh tir ngay nhan dit ho so hop 1¢ va 1¢ phi.

Truong hop nguoi co yéu cau ndp hd so khong ding co quan co tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé ndp ho so.



- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 18 phi, co quan dai dién c6 trach
nhiém:

+ Thuyc hi¢n phong van truc ti€p tai tru s& co quan dai dién doi voi hai bén nam, nir d€ kiém tra,
lam rd v€ nhan than, sy tu nguyén két hon va mirc d¢ hiéu biét nhau cua hai bén nam nir.

Két qua phong van phai dugc 1ap thanh van ban. Can bo phong van phai néu rd y kién dé xuat
cta minh va ky tén vao van ban phong van.

Néu két qua phong van cho thay hai bén két hon khong hiéu biét vé hoan canh ciia nhau thi Co
quan dai dién hen ngay phong van lai; viéc phong van lai dugc thuc hién sau 30 ngay, ké tir ngay
da phdng van trudec.

+ Nghién ctru, tham tra hd so dang ky két hon; truong hop nghi van hodc c6 khiéu nai, té céo
viéc két hon thong qua moi gidi nham muc dich kiém 101, két hon gid tao, loi dung viéc két hon
dé mua ban nguoi, két hon vi muc dich truc loi khac hodc xét thiy c6 van dé can lam rd vé nhan
than cta hai bén nam, ntt hodc giéy to trong hd so dang ky két hon, co quan dai di¢n thuc hi¢n
xac minh lam rd.

+ Néu xét thay cac bén nam, nir dap ung du diéu kién ket hon, khong thude trlrorng hop tur chéi
dang ky két hon quy dinh tai Diéu 12 ctia Nghi dinh s 24/2013/ND-CP, ngudi dimg dau co quan
dai dién ky Gidy chimg nhén két hon.

Trong truong hop tir chdi dang ky két hon, co quan dai dién c¢6 vin ban thong béo cho hai bén
nam, nit, trong dé néu rd 1y do tur choi.

- Trudng hop xét thiy co van dé can xac minh thu¢c chirc nang cua co quan hitu quan ¢ trong
nude, co quan dai dién c6 céng van néu rd van dé can xac minh, gii Bo Ngoai giao dé yéu cau
co quan hitu quan xac minh theo chirc nang chuyén nganh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc cong van cua Bo Ngoai giao, co quan
hiru quan ¢ trong nude thyce hién xac minh van dé duogc yéu cau va tra 101 bang van ban giri Bo
Ngoai giao dé chuyén cho co quan dai dién.

- L& dang ky két hon dugc t6 chirc trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy ngudi ding dau
co quan dai dién ky Giay chirng nhan két hon.

- Lé dang ky két hon duoc td chire trang trong tai tru s¢ co quan dai dién. Khi t chue 18 dang ky
két hon phai c6 mit hai bén nam, nir. Pai dién co quan dai dién chu tri hon 1€, yéu cau hai bén
cho biét v dinh lan cudi vé su tu nguyén két hon. Néu hai bén déng v két hon thi dai dién co quan
dai dién ghi viéc két hon vao SO dang ky két hon, yéu cau timg bén ky tén vao Gidy chimg nhan
két hon, SO dang ky két hon va trao cho mdi bén vo, chong 01 ban chinh Gidy chimng nhan két
hon.



- Giy chtg nhan lgét hon c6 gia tri ké tir ngay t6 chirc 18 dang ky két hon theo nghi thire quy
dinh tai Khoén 4 Di{au 13 Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP. Viéc cap bén sao Giay ghl’Ing nhan két
hon tir s6 dang ky két hon do co quan dai dién thuc hién theo y€u cau cua vg, chong.

- Trudng hop c6 1y do chinh ddng ma hai bén nam, nit yéu cau gia han thoi gian to chirc 18 ding
ky két hon quy dinh tai Khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP thi duoc gia han ngay to
chire 18 ding ky két hon nhung khong qua 90 ngay, ké tir ngay ngudi dimg dau co quan dai dién
ky Gidy chung nhan két hon. Hét thoi han ndy ma hai bén nam, nir khong dén t6 chirc 18 ding ky
két hon, co quan dai dién luu Gidy ching nhan két hon trong ho so.

Trudng hop hai bén vin mudn két hon voi nhau thi phai lam lai thu tuc dang ky két hon tir dau.
Cach thirc thwe hién: Mot trong hai bén nam nir ndp hd so truc tiép tai co quan dai dién
Thanh phén ho so:

- To khai dang ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH.1);

- Gidy xac nhan tinh trang hon nhan hodc To khai dang ky két hon co xac nhan tinh trang hon
nhan cua cong dan Viét Nam duoc cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan ho s0; giay to
chimg minh tinh trang hon nhan cua nguoi nude ngoai do co quan co thAm quyén ciia nudc ma
ngudi d6 13 cong dan cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan hd so, x4c nhan hién tai nguoi
d6 1a nguoi khong cd vo hodc khong co chong;

Truong hop phap ludt nude ngoai khong quy dinh viée cAp gidy to xac nhan tinh trang hon nhan
thi thay bang gidy xac nhan tuyén thé ciia ngudi d6 hién tai khong c6 vo hodc khong co chong,
phu hop véi phap luat cia nude do;

- Giay xac nhan cua to chuc y té co tham quyen cua Viét Nam hodc nudce ngoai cap chua qua 06
thang, tinh dén ngay nhan ho so, x4c nhan nguoi d6 khong mac bénh tdm than hodac bénh khac
ma khong c6 kha ndng nhén thure, lam chi dugce hanh vi ciia minh;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé chimg minh vé nhan than, nhu Gidy chimg minh nhan dan
hozc Ho chiéu (d6i v6i cong dan Viét Nam cu trii & trong nudc), HO chiéu hodc gidy to ¢6 gia tri
thay thé nhu Gidy thong hanh hodc Thé cu tra (di voi ngudi nude ngoai va cong dan Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai);

- Ban sao s6 ho khau hodc s6 tam tra (d6i véi cong dan Viét Nam cu tra & trong nudc), Thé
thuong trt hoac Thé tam trtt hoac Chirng nhan tam tra (d6i vo1 nguodi nudc ngoai thuong tra
hodc tam tru tai Viét Nam két hon voi nhau).

Ngoai gidy to quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP, tiy timg trudng hop,
bén nam, bén nit phai ndp gidy to tuong ung sau day:

- B6i v6i cong dan Viét Nam dang phuc vu trong céac luc lugng vil trang hodc dang 1am viée c6
lién quan tryc tiép dén bi mat Nha nudc thi phai ndp gidy xac nhén cua co quan, to chitc quan ly



nganh cép trung wong hodc cép tinh, xac nhan viéc nguoi d6 két hon véi ngudi nudc ngodi
khong anh huong dén bao v¢ bi mat Nha nudc hodc khong trai voi quy dinh cia nganh do;

- D61 voi cong dan Viét Nam da ly hon tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai thi phai ndp
Giay xac nhan ve viéc da ghi vao so hd tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai theo quy dinh

cua phap luat Viét Nam;

- béi v@i cong dan Viét Nam ddng thoi co quoc tich nude ngoai thi con phai co gidy to ching
minh vé tinh trang hon nhan do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai cap;

- D01 v6i ngudi nude ngoai khong thudng tré tai Viét Nam thi phai c6 gidy do co quan ¢ thAm
quyén ciia nudc ngoai xac nhan nguoi d6 c¢6 du diu kién két hon theo phap luat ciia nudce do;

- Béi v6i ngudi nude ngoai dé ly hon véi cong dan Viét Nam tai co quan c6 tham guyén cua
nude ngoai thi phai ndp Giady xac nhén vé viéc ghi vao s6 ho tich viéc ly hon da tién hanh ¢ nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét: Trong thot han 20 ngay, ké tir ngay co quan dai dién nhan du ho so hop 1¢
va 1¢ phi. Truong hop yéu cau co quan trong nude xac minh thi thoi han nay dugc kéo dai khong
qua 35 ngay.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Co quan dai dién

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai di¢n

Co quan phdi hop: Bo Ngoai giao

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon

Lé phi (néu ¢é): 70 USD

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Piéu kién két hon (Piéu 9, Ludt Hon nhén va gia dinh):

Nam nit két hon v6i nhau phai tudn theo cac diéu kién sau day:

+ Nam tir hai muoi tudi tré [én, nit tr mudi tam tudi tré 1én;

+ Vigc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh, khong bén nao dugc ép budc, ltra doi bén
nao; khong ai dugc cudng ép hodc can trd;



+ Viéc két hon khong thudc mot trong cac truong hop cAm két hon quy dinh tai Piéu 10 cua Luét
Ho6n nhan va gia dinh.

- Nhitng truong hop cam két hon (Piéu 10, Ludt Hon nhan va gia dinh):

+ Nguoi dang c6 vo hodc c6 chong;

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy;

+ Giita nhitng nguoi ciing dong méau vé truc hé; gitta nhitng nguoi cé ho trong pham vi ba doi;
+ Gilra cha, me nu6i v6i con nudi; gitra nguoi da tung 1a cha, me nudi véi con nudi, bd chong
v6i con dau, me vo véi con ré, b duong vai con riéng ciia vo, me ké voi con riéng cia chong;
+ Gitra nhitng nguoi cung gidi tinh.

MAiu don, miu to khai: To khai ding ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH.1)

Can cu phap ly :

- Luat Hon nhén va gia dinh ndm 2000;

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dieu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan h¢ hon nhan va gia dinh c6 yéu to nudc ngoai;

- Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viéc ban hanh va hudng
dan viéc ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich;

- Thong tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia B Tai chinh hudng din ché d6 thu, ndp,
quan ly va su dung phi va I¢ phi &p dung tai cdc Co quan dai dién Ngoai giao, co quan dai dién
Lanh su Viét Nam & nudc ngoai di dugc stra d6i, bo sung bai Thong tu sé 189/2012/TT-BTC
ngay 09/11/2012.

2. Thu tuc Cong nhén viéc két hon caa cong dan Viét Nam da dugc gidi quyet tai co quan
¢6 thAm quyén cia nwéc ngoai & nwdc ngoai tai co quan dai dién

Trinh ty thue hién:
- Mot trong hai bén két hon ndp hd so truc tiép tai co quan dai dién.

- Can bd tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so déy da va hop 1€
thi viét phleu tiép nhan ho so, ghi 16 ngy tra két qua. Truong hop ho so chua day du, khong hop
1€, can bd tlep nhan hd so hudng dan nguoi yéu cau b sung, hoan thién. Van ban huong dan
phai ghi day du, 1o rang loai gidy to can b sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so ky, ghi rd ho
tén va giao cho ngudi ndp ho so. Thoi han giai quyét viéc cong nhan viée két hon duoc tinh tir
ngay nhan du ho so hop 18 va 18 phi.


http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong dung co quan c6 tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé nop ho so.

- Co quan dai dién xem xét giai quyét hd so.
- Sau khi thyc hién ghi vao Sb dang ky két hon viée két hon, nguoi dung dau co quan dai dién ky
va cAp cho ngudi yéu cau Gidy xac nhan vé viéc di ghi chii vao s cac viée ho tich (theo mau

quy dinh).

Truong hop tir chdi ghi vao so6 viée két hon, co quan dai dién trd 161 bang van ban cho nguoi co
yéu cau, trong d6 néu rd ly do.

Cach thirc thuc hién: Mot trong hai bén két hon nop hd so truc tiép tai co quan dai di¢n tai
nudc noi cong dan Viét Nam cu tra.

Thanh phan ho so:

- To khai ghi vao s6 viéc két hon da dang ky tai co quan c6 tham quyén cta nude ngoai (Mau
TP/HT-2012-TKGSHT);

- Ban sao gidy td chiing nhan viéc ket hon do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap;

- Ban sao mét trong cac gidy to dé chirng minh vé nhéan than, nhu Gidy chimg minh nhéan dan,
Ho chiéu hodc giay to hop I¢ thay the;

- Ban sao gidy to chtirng minh noi cu tréi cia ngudi yéu cau;

Truong hop cong nhan viée két hon gitta cong dan Viét Nam véi ngudi nude ngoai ma trude do
cong dan Viét Nam hodc ngudi nude ngoai da ly hon voi cong dan Viet Nam tai co quan co tham
quyén cta nudc ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan vé viéc ghi vao s6 ho tich viéc ly hon da tién
hanh ¢ nudc ngoai theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan dii ho so hop 18 va 18
phi. Trong trudng hop can phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qua 05 ngay lam viéc.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Co quan dai dién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai dién tai nudc tiép nhan, noi cu tri caa
cong dan Viét Nam.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan veé viéc da ghi cht vao so cac viéc ho
tich



Lé phi (néu ¢6): 20 USD
Yéu céu, diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Viéc két hon gilta cong dan Viét Nam v6i nhau hodc v6i ngudi nude ngoai da dugce giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai ¢ nude ngoai, phu hop voi phap luat cua nude do thi
duoc cong nhén tai Viét Nam, néu vao thoi diém két hon, cong dan Viét Nam khong vi pham
quy dinh ctia phéap luat Viét Nam vé diéu kién két hon.

Truong hop 6 vi pham phap luat Viét Nam vé diéu kién két hon, nhung vao thoi diém yéu cau
cong nhan viée két hoén, héu qua cua vi pham d6 da dugce khic phuc hodc viéc cong nhan két hon
1a ¢6 loi dé bao vé quyen loi ciia phu nir va tré em thi viéc két hon do cling dugc cong nhan tai
Viét Nam.

Miu don, miu to khai: T¢ khai ghi vao sO viéc két hon di dang ky tai co quan c6 thim quyén
ctua nudc ngoai (Mau TP/HT-2012-TKGSHT).

Can cu phap ly:
- Luat Hon nhén va gia dinh ndm 2000;

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mt s
dieu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan h¢ hon nhan va gia dinh c6 yéu to nudc ngoai;

- Thong tu 5O 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cta Bo Tu phap veé viée sua dbi, bd sung mot sd
diéu cua Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng din viéc ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich;

- Thong tur s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia B Tai chinh hudng dan ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi va 1€ phi ap dung tai cac Co quan dai dién Ngoai giao, co quan dai dién
Lanh sy Viét Nam ¢ nudc ngoai da dugc sua ddi, bd sung boi Thong tu s6 189/2012/TT-BTC
ngay 09/11/2012.

3. Thi tuc Pang ky viéc nhan cha, me, con ¢6 yéu to nwéc ngoai tai co quan dai dién
Trinh ty thue hién:
- Nguoi yéu cau dang ky viéc nhéan cha, me, con ndp ho so truc tiép tai co quan dai di¢n.

- Can bd tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so déy da va hop 1€
thi viét phleu tiép nhan ho so, ghi 16 ngay tra két qua. Truong hop ho so chua day du, khong hop
1€, can bd tlep nhan hd so hudng dan nguoi yéu cau b sung, hoan thién. Van ban huong dan
phai ghi day du, 15 rang loai gidy to can b sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so ky, ghi rd ho
tén va giao cho nguoi ndp hd so. Thoi han giai quyet viéc dang ky viéc nhan cha, me, con dugc
tinh tir ngay nhan du hd so hop 18 va 1¢ phi.



Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong dung co quan c6 tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé nop ho so.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ va 16 phi, co quan dai dién c6 trach
nhiém:

+ Nghlen ctru, tham tra hd so nhén cha, me, con; truong hop nghi van hodc c6 khiéu nai, t6 cdo
v€ viéc nhan cha, me, con hodc c6 van dé can lam 5 vé nhan thin cia cac bén cha, me, con hoic

glay to trong hd so thi co quan dai di¢n thyc hi¢n xac minh;

+ Néu xét thdy cac bén duong su dap Gmg du diéu kién nhan cha, me, con thi ngudi dimg dau co
quan dai dién ky Quyét dinh cong nhén viéc nhan cha, me, con.

Trong trudng hop tir chbi cong nhén viéc nhan cha, me, con thi co quan dai dién guri van ban
thong bao cho ngudi ¢6 yéu cau, trong d6 néu 1 1y do tir chbi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nguoi ding dau co quan dai dién ky Quyét dinh
cong nhan viéc nhan cha, me, con, trir trudong hop cé 1y do chinh ddng ma céc bén cha, me, con
c6 yéu cau khac v€ thoi gian, co quan dai dién thyc hién trao Quy€t dinh cong nhén viéc nhan
cha, me, con cho céc bén cha, me, con va ghi vao s6 dang ky viéc nhan cha, me, con. Khi trao
Quy¢t dinh cong nhan cha, me, con, bén nhan va bén dugc nhéan phai c6 mat.

Cach thirc thue hién: Nguoi yéu cau ndp ho so truc tiép tai co quan dai dién.

Thanh phan ho so:

- To khai dang ky viéc nhan cha, me, con (TP/HTNNg-2010-CMC.1);

- Ban sao mot trong cac gidy to dé ching minh vé nhan than, nhu Gidy chimg minh nhan dén,
Ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay thé nhu Glay thong hanh hodc Thé cu tra (d6i voi cong dan

Viét Nam); Ho chiéu, gidy to c6 gia tri thay thé (d6i v6i ngudi nude ngoai);

- Ban sao Gidy khai sinh ctia nguoi duge nhan la con trong trudng hop xin nhén con; clia nguoi
nhén cha, me trong truong hgp xin nhan cha, me;

- Can ctr chung minh quan hé cha, con hodc me, con (néu co);
- Ban sao gidy to chirng minh noi cu tri ciia cong dan Viét Nam tai nudce tiép nhan.
So lwgng ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngy co quan dai dién nhan da ho so hop 16
va 1€ phi. Truong hgp can phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qué 10 ngay lam viéc.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan



Co quan c¢é thim quyén quyét dinh: Co quan dai dién

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai dién tai nude tiép nhan cong nhén va dang
ky viéc nguoi nudc ngoai nhan cong dan Viét Nam cu tra tai nudc do 1a cha, me, con, néu viéc
dang ky khong trai voi phap luat cia nudc tiép nhan. Truong hop cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai nhan cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai la cha, me, con thi co quan dai dién
tai nudc noi cu tri cua mot trong hai bén, cong nhan va dang ky vi¢c nhan cha, me, con.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con.
Lé phi (néu ¢6): 200 USD
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Bén nhén va bén dugc nhan con song vao thoi diém ndp ho so, viéc nhén cha, me, con la tu
nguyén va khong co tranh chap vé viéc nhan cha, me, con;

- Truong hop nguoi duge nhan 1 con chwa thanh nién thi phai c6 su dong ¥ ctia ngudi dang 1a
me hodc cha, trir truong hop nguoi do da chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi dan sy. Néu con
chua thanh nién tir du chin tudi trg 1€n thi viéc nhan cha, me, con phai c6 sy dong y cia nguoi
do.

- Truong hop con chua thanh nién nhan cha thi me¢ 1am thua tuc nhan cha cho con, nhan me thi

cha lam thu tuc cho con.

- Truong hgp con chua thanh nién nhan cha ma ngudi me da chét, mat tich, mat nang luc hanh vi
dan sy hoac nhan me ma nguodi cha da chét, mat tich, mat ndng lyc hanh vi dan sy thi nguoi giam
ho lam thu tuc nhan cha hodc nhan me cho con.

Maiu don, miu to khai: To khai dang ky viéc nhan cha, me, con (TP/HTNNg-2010-CMC.1).
Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mt s
di€u cuia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu to nude ngoai;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh va hudng
dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu mau ho tich;

- Thong tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché d6 thu, ndp,
quan ly va st dung phi va I¢ phi &p dung tai cdc Co quan dai di¢n Ngoai giao, co quan dai dién
Lanh su Viét Nam & nudc ngoai di duogc stra d6i, bo sung bai Thong tur s6 189/2012/TT-BTC
ngay 09/11/2012.

4. Thii tuc Ghi vao s6 hg tich viéc nhan cha, me, con ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyeén ctia nwéc ngoai tai co quan dai dién
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Trinh tu thuc hién:

- Ngudi yéu cau ndp hd so truc tiép tai co quan dai dién c6 thim quyén.

- Céan b tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so dﬁy da va hop 1€
thi viét ph1eu tiép nhan ho so, ghi 16 ngay tra két qua. Truong hop ho so chua ddy du, khong hop
1€, can bd tlep nhan hd so huong dan nguoi yéu cau b sung, hoan thién. Van ban huong dan
phai ghi day du, r6 rang loai _gidy to cén b sung, hoan thién; can bo tlep nhan ho so ky, ghi rd ho
tén va giao cho nguoi ndp hd so. Thoi han giai quyet viéc ghi vao s6 ho tich viéc nhan cha, me,

con dugc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 18 va 18 phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong dung co quan co tharn quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudéng dan ngudi d6 dén co quan cé tham quyén dé ndp ho so.

- Co quan dai dién xem xét, giai quyét ho so.
- Sau khi thye hién ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con, ngudi dung dau co quan dai dién ky va
cap cho nguoi cd yéu cau Gidy xac nhan ve viéc da ghi chu vao so cac viéc hg tich (theo mau

quy dinh).

Céch thire thure hién: Nguoi c6 yéu cau ndp ho so truc tiép tai co quan dai dién tai nudc tiép
nhén, noi cu trd cua cong dan Viét Nam.

Thanh phén h so:
- To khai ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con (theo mau quy dinh);

- Ban sao giay to cong nhan viéc nhan cha, me, con do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai
cap;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé chu’ng minh vé nhan than ctia nguoi ¢6 yéu cau, nhu Gidy
chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic gidy to hop 18 thay thé;

- Ban sao gidy to chimg minh noi cur trt ctia nguoi ¢6 yéu cau tai nude tiép nhan.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan dai dién nhan di ho
so hop 1€ va I¢ phi. Truong hop phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qua 05 ngay lam
viéc.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C nhan

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Co quan dai dién tai nudce tiép nhan, noi cu tra cta cong
dan Viét Nam.



Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai dién tai nude tiép nhan, noi cu tri cia
cong dan Viét Nam.

Keét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giday xac nhan vé vi¢c da ghi cht vao so cac viéc hd
tich.

Lé phi (néu c¢é): 20 USD

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Viéc nhan cha, me, con giita cong
dan Viét Nam véi nhau hoac véi ngudi nudce ngoai da duoc gidi quyet tai co quan ¢6 tham quyén
cuia nudc ngoai.

MAu don, miu to khai: Chua quy dinh cu thé

Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
di€u ctia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu td6 nudc ngoai;

- Thong tur s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia B Tai chinh hudéng dan ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi va I¢ phi &p dung tai cac Co quan dai di¢n Ngoai giao, co quan dai dién
Lanh sy Viét Nam ¢ nudc ngoai da dugc sua ddi, bd sung boi Thong tu sb6 189/2012/TT-BTC
ngay 09/11/2012.

II. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc Ping ky két hon cé yéu td nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thue hién:

- Mot trong hai bén két hon truc tiép ndp ho so dang ky két hon tai S& Tu phép c6 tham quyén.

- Can bo tlep nhan hé so ¢o trach nhiém kiém tra glay t& trong ho so, néu hd so day du va hop 16
thi viét phiéu tiép nhan ho so, ghi 16 ngay phong van va ngay tra két qua. Truong hop ho so chua
day du, khong hQP 1€, can bd t1\ep nhéan hd so huong dan h;ll beﬂn nam, nit bo sung, hoan th19n.
Van ban huong dan phai ghi day du, ro rang loai gidy to can b6 sung, hoan thién; can bo ti€p
nhén ho so ky, ghi rd ho tén va giao cho nguoi nop ho so. Thoi han giai quyét viéc dang ky két
hon dugc tinh tir ngay nhan du ho so hop 1€ va 1€ phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong ding co quan c6 tham quyen theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan ¢ thim quyén dé ndp hd so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 18 phi, S6 Tu phap co trach nhiém:



+ Thuyc hién phong vén truc tiép tai tru s& S& Tu phap dbi v&i hai bén nam, nit dé kiém tra, 1am
r0 v€ nhan than, sy tw nguyén ket hon va mirc d§ hi€u bi€t nhau cua hai bén nam, nit. Truong
hop can phién dich dé thuc hién phong van thi S6 Tu phap chi dinh nguoi phién dich.

Két qua phong van phai dugc 14p thanh vin ban. Can bo phong van phai néu rd y kién dé xuét
cua minh va ky tén vao van ban phéng van; nguoi phién dich (n€u c¢6) phai cam két dich chinh
xac ndi dung phong van va ky tén vao van ban phong van.

Néu két qua phong van cho thdy hai bén két hén khong hiéu biét vé hoan canh cua nhau thi S¢
Tu phép,hen ngay phong van lai; viéc phong van lai dugc thyc hién sau 30 ngay, ké tir ngay da
phong van trudc.

+ Nghién ctru, thim tra hd so dang ky két hon; truong hop nghi van hodc c6 khiéu nai, t6

céo viéc két hon thong qua méi gidi nham muc dich kiém 101, két hon gia tao, loi dung viéc két
hon dé mua ban nguoi, két hon vi muc dich truc loi khac hodc xét théy ¢ van dé can lam rd vé
nhan than cia hai bén nam, nit hoic gidy to trong hd so dang ky két hon, S& Tu phéap thuc hién
xac minh lam ro.

- Truong hop xét thay Van dé can xac minh thudc chirc ning cia co quan cong an, S& Tu phap co
cong van néu rd van dé can x4c minh, kém theo ban sao 01 bo hé so dang ky két hon (ban sao
khong can chtng thyc) giri co quan cong an ciing cap dé nghi xac minh.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc céng van cua S¢ Tu phap, co quan
cong an thyc hién xac minh van dé dugc yéu cau va tra 10i bang van ban cho S& Tu phap.

+ Sau khi thuc hién phong vén hai bén nam, ni, nghién cuu, tham tra ho so két hon, y kién cua
co quan Cong an (n€u c0), S& Tu phap bao cio két qua va dé xuat gidi quyet viéc dang ky ket
hon trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh, kém theo 01 bd ho so dang ky két hon.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban trinh cta S¢ Tu phap ciing hd
so dang ky két hon, néu xét thay hai bén nam, nir dap ung du diéu kién két hon, khong thude
truong hop tir chdi dang ky két hon quy dinh tai Diéu 12 ciia Nghi dinh s 24/2013/ND-CP, Chu
tich Uy ban nhan déan cip tinh ky Gidy chimg nhan két hon va tra lai hd so cho S& Tu phéap dé t6
chire 18 dang ky két hon.

Truong hop tir chdi déng ky két hon, Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 van ban néu rd 1y do giri So
Tu phap dé thong bao cho hai bén nam, nir.

- L& dang ky két hon duoc to chic tai tru s S¢ Tu phap trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh ky Gidy chtng nhan két hon. Khi to chuc Lé& dang ky
két hon phai c6 mat hai bén nam, nir. Dai dién S¢ Tu phap chu tri hén 1, yéu cau hai bén cho
biét ¥ dinh 1an cudi vé su tu nguyén két hon. Neu hai bén dong ¥ két hon thi dai dién S¢ Tu phap
ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon, yéu cau timg bén ky tén vao Gidy chimg nhan két hon,
S6 dang ky két hon va trao cho mdi bén vg, chong 01 ban chinh Gidy ching nhan két hon.



- Gidy ching nhén két hon c6 gia tri ké tir ngay t6 chirc 18 dang ky két hon theo nghi thirc quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh sd 24/2013/ND-CP. Viéc cap ban sao Glay chtng nhan két
hén tir S6 dang ky két hon do Sé Tu phép thuc hién theo yéu cau cia vo, chong.

- Trudng hop c6 1y do chinh ddng ma hai bén nam, nit yéu cau gia han thoi gian to chirc 18 déng
ky két hon quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s 24/2013/ND-CP thi duoc gia han ngay to
chirc 18 dang ky két hon, nhung khong qua 90 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh ky Glay chtng nhan két hon. Hét thoi han nay ma hai bén nam, nir khéng dén t6 chuc 18
dang ky két hon, S¢ Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh; Gidy chimg nhan két
hén dugce luu trong hd so.

Truong hop hai bén van mudn két hon v6i nhau thi phai 1am lai thu tuc dang ky két hon tir dau.

Cach thirc thue hién: Mot trong hai bén nam nit ndp hd so truc tiép tai S& Tu phép c6 thim
quyeén.

Thanh phén h so:
- T& khai dang ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH.1);

- Gidy xac nhan tinh trang hén nhan hoic To khai dang ky két hon ¢ x4c nhén tinh trang hon
nhan cua cong dan Viét Nam duoc cap chua qua 06 théng, tinh dén ngay nhan h6 s0; gidy to
chimg minh tinh trang hon nhan cua nguoi nude ngoai do co quan co thim quyén ciia nudc ma
ngudi d6 1a cong dan cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan ho so, xac nhan hién tai nguoi
d6 1a nguoi khong c6 vo hodc khong co chong;

Truong hop phap luat nude ngoai khong quy dinh viée cAp gidy to xac nhan tinh trang hon nhan
thi thay bang gidy xac nhan tuyén thé cia nguoi d6 hién tai khong ¢ vo hodc khong ¢ chdng,
phu hop véi phap luét cia nude do;

- Gidy xé4c nhan cua to chirc y té c6 thAm quyén cta Viét Nam hodc nu6c ngoai cap chua qua 06
thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhan ngudi d6 khong mac bénh tim than hodc khéng mic
bénh khac ma khong c¢6 kha nang nhan thirc, [am chu dugc hanh vi cia minh;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé chimg minh vé nhan than, nhu Glay chirng minh nhan dan
hoic Ho chiéu (ddi v6i cong dan Viét Nam & trong nudc), HO chiéu hodc gidy to ¢6 gia trj thay
thé nhu Gidy thong hanh hodc Thé cu trii (d6i v6i ngudi nude ngoai va cong dan Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai);

- Ban sao S6 ho khau hodc S6 tam tra (d6i voi cong dan Viét Nam cu tra & trong nude), Thé
Thuong tra hodc Thé tam tra hodc Chuing nhan tam tra (d61 véi nguoi nude ngoai thuong tra
hodc tam tru tai Viét Nam két hon voi nhau).

- Ngoai céc gidy to quy dinh trén, tly timg truong hop, bén nam, bén nit phai nop gidy to tuong
ung sau day:



+ Ddi voi cong dan Viét Nam dang phuc vu trong cac luc lugng vii trang hodc dang 1am viéc ¢6
lién quan truc tiép dén bi mat Nha nudc thi phai ndp gidy xac nhan cia co quan, to chirc quan 1y
nganh cip Trung wong hodc cip tinh, xac nhan viéc nguoi d6 két hon véi nguoi nude ngoai
khong anh huéng dén bao vé bi mat Nha nudc hodc khong trai voi quy dinh cua nganh do.

+ Dbi voi cong dan Viét Nam da ly hén tai co quan c6 thdm quyén cua nudc ngoai thi phai nop
Giay xac nhan ve viéc da ghi vao so hd tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai theo quy dinh
cua phap luat Vi¢t Nam.

+ Dbi v0i cong dan Viét Nam ddng thoi co quoc tich nude ngoai thi con phai co gidy to chung
minh vé tinh trang hon nhan do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoadi cap.

+ D01 v6i ngudi nude ngoai khong thudng tri tai Viét Nam thi phai c6 gidy do co quan c6 thim
quyén cua nudc ngoai xac nhan ngudi d6 co du diéu kién két hon theo phép luat ciia nude do.

+ Dbi voi nguoi nude ngoai déa ly hon voi cong dan Viét Nam tai co quan c6 th?lm’ quyén cia
nude ngoai thi phai ndp Giay xac nhén vé viéc ghi vao s6 ho tich viéc ly hon da tién hanh ¢ nudc
ngoai theo quy dinh cta phéap luat Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay S Tu phap nhan da ho so hop 18 va 1é
phi. Truong hop S& Tu phap yéu cau co quan Cong an xac minh, thi thoi han duoc kéo dai
khong qua 10 ngay lam viéc.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip tinh

Co quan phdi hop: Cong an tinh, thanh phd

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan déan cap tinh, noi dang ky thuong tra cia cong dan Viét Nam, thyc hién dang ky
két hon gitra cong dan Viét Nam voi nguoi nude ngoai, gitta cong dan Viét Nam voi nhau ma it
nhat mot bén dinh cu & nudc ngoai; truong hop cong dan Viét Nam khong co hodc chua cé dang
ky thuong tr, nhung c6 dang ky tam tra theo quy dinh cua phap ludt vé cu tra thi Uy ban nhan
dan cap tinh, noi dang ky tam trti ctia cong dan Viét Nam thuc hién dang ky viéc két hon.

- Truong hop ngudi nude ngoai co yéu cau dang ky két hon véi nhau tai Viét Nam thi Uy ban
nhan dan cap tinh, noi dang ky thuong tri cua mot trong hai bén, thuc hién dang ky két hon; néu
ca hai bén khong dang ky thuong trt tai Viét Nam thi Uy ban nhan dan cap tinh, noi dang ky tam

tr cia mot trong hai bén, thuc hién ding ky két hon.

Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan két hon



Lé phi (néu ¢6): Khong qua 1.000.000 dong

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Piéu kién két hon (Piéu 9, Ludt Hon nhdn va gia dinh):

Nam nit két hon v6i nhau phai tudn theo cac diéu kién sau day:
+ Nam tir hai muoi tudi tré [én, nit tr mudi tdm tudi tré 1én;

+ Viéc két hon do nam va nir tu nguyén quyét dinh, khong bén nao dugc €p budc, Itra doi bén
nao; khong ai dugc cudng ép hodc can trd;

+ Viéc két hon khong thudc mot trong cac truong hop cAm két hon quy dinh tai Diéu 10 cua Luat
Hoén nhan va gia dinh.

- Nhitng truong hop cam két hon (Piéu 10, Ludt Hon nhan va gia dinh):

+ Nguoi dang c6 vo hoic co chong;

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy;

+ Giira nhitng nguoi cing dong méau vé tryc hé; gitta nhitg nguoi ¢6 ho trong pham vi ba doi;

+ Gilra cha, me nu6i v6i con nudi; gitra nguoi da tung 1a cha, me nudi véi con nudi, bd chong
vo1 con diu, me vo vdi con re bd duong vdi con riéng cliia v, me ké véi con riéng cla chong,

+ Gifra nhiing ngudi cung gidi tinh.

M3iu don, miu t& khai: To khai dang ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH.1).
Can cwr phap ly:

- Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2000;

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
di€u cuia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu td nude ngoai;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phép vé viéc ban hanh va huéng
dan vi¢c ghi chép, luu trlt, st dung s6 hd tich, bi€u mau h tich;

- Théng tu 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 cua Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi
thudc tham quyéen quyéet dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

2. Thi tuc Cong nhén viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan
¢6 tham quyeén ctia nwéc ngoai & nwée ngoai tai Viét Nam
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Trinh tu thwe hién:

- M6t trong hai bén két hon ndp hd so truc tiép tai S& Tu phéap c6 tham quyén.

- Céan b tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so déy da vahop I¢
thi viét ph1eu tiép nhan ho so, ghi 16 ngay tra két qua. Truong hop ho so chua day du, khong hop
1€, can bd tlep nhan hd so huong dan nguoi yéu cau b sung, hoan thién. Van ban huong dan
phai ghi day du, r6 rang loai _gidy to cén b sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi 1 ho
tén va giao cho nguoi nop hd so. Thoi han giai quyét viéc cong nhéan viéc két hon duoc tinh tir
ngay nhan du ho so hop 1¢ va I¢ phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong dung co quan co tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé nop ho so.

- SO Tu phap c6 tham quyén xem xét, giai quyét ho so.

- Sau khi thyc hién ghi vao s6 viéc két hon, Giam doc S& Tu phép ky va cap cho ngudi yéu cau
Giay xac nhan veé viéc da ghi cht vao so cac viéc hg tich (theo mau quy dinh).

Trudng hop tir chdi ghi vao s6 viéc két hon, S& Tu phép tra 10i bang van ban cho ngudi co yéu
cau, trong dé néu ro 1y do.

Cach thirc thye hién: M6t trong hai bén két hon nop ho so truc tiép tai S& Tu phap ¢ tham
quyeén.

Thanh phan ho so:

- To khai ghi vao s6 viéc két hon da ding ky tai co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai (Mau
TP/HT-2012-TKGSHT);

- Ban sao gidy td chiing nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé chirg minh vé nhéan than, nhu Gidy chimg minh nhén dén,
Ho chiéu hodc gidy to hgp 1€ thay thé;

- Ban sao S6 ho khau hodc S6 tam trii ctia ngudi yéu ciu;

Trudng hop cong nhan viéc két hon giira cong dan Viét Nam véi ngudi nude ngoai ma trude do
cong dén Viét Nam hodc nguoi nudc ngoai da ly hon véi cong dan Viét Nam tai co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan vé viéc ghi vao so ho tich viéc ly hon di tién

hanh & nude ngoai theo quy dinh cia phéap luat Viét Nam.

S6 lwong hd so: 01 bo



Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phéap nhan da ho so
hop I¢ va 1€ phi. Trong trudong hop can phai xac minh thi thoi han duoc kéo dai khong qua 05
ngay lam viéc.

Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan c¢é thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, noi dang ky thuong tra cia cong dan Viét
Nam thyc hién ghi vao S6 dang ky két hon viéc két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai
quyet tai co quan co tham quyén cta nudc ngoai ¢ nudc ngoai. Truong hop cong dan Viét Nam
khong c6 hodc chua c6 dang ky thuong tra, nhung c6 dang ky tam tra theo quy dinh ctia phap
luat vé cu tra thi S& Tu phap, noi dang ky tam tra ctia cong dan Viét Nam, thyc hién ghi vao )
viéc két hon.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan vé vi¢c da ghi cht vao so cac viéc ho
tich

Lé phi (néu ¢é): Khong qua 50.000 dong
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc két hon gilta cong dan Viét Nam v6i nhau hodc v6i ngudi nude ngoai da dugce giai quyét tai
co quan c¢6 thim quyén cua nudc ngoai ¢ nude ngoai, phu hop voi phap luat cua nudce do thi
duogc cong nhén tai Viét Nam, néu vao thoi diém két hon, cong dan Viét Nam khong vi pham
quy dinh cta phap luat Viét Nam vé diéu kién két hon.

Truong hop c6 vi pham phap ludt Viét Nam vé diéu kién két hon, nhung vao thoi diém yéu cau
cong nhan viée két hén, héu qua cua vi pham do6 da dugce khic phuc hodc viéc cong nhan két hon
1a ¢6 loi dé bao vé quyen lgi cua phu nit va tré em thi viéc két hon do cling dugc cong nhan tai
Viét Nam.

Maiu don, miu to khai: T¢ khai ghi vao s0 viéc két hon da dang ky tai co quan c6 tham quyén
ctia nudc ngoai (Mau TP/HT-2012-TKGSHT).

Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mot s6
diéu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhéan va gia dinh ¢ yéu té nudc ngoai;

- Thong tu sO 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B6 Tu phap vé viéc sua dbi, bd sung mot sb
diédu cua Théng tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng dan viéc ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich;

- Thong tu 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 cua B Tai chinh hudéng dan vé phi va 1é phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.



3. Thii tuc Piing ky viéc nhéin cha, me, con c6 yéu té nuéc ngoai tai Viét Nam
Trinh tu thwe hién:

- Nguoi yéu ciu dang ky viéc nhan cha, me, con ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap c6 thaim
quyeén.

- Can b tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so dﬁy da va hop 1€
thi viét phleu tiép nhan ho so, ghi rd ngay tra két qua. Truong hop hd so chua day du, khong hop
1€, can bo tlep nhan ho so hudng dan nguoi yéu cau bd sung, hoan thién. Van ban hudéng dan
phai ghi day du, 5 rang loai gidy to can b sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so ky, ghi rd ho
tén va giao cho nguoi ndp hd so. Thoi han giai quyét viée dang ky viéc nhan cha, me, con dugc
tinh tir ngdy nhan da hd so hop 16 va 16 phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong ding co quan co tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé ndp ho so.

- Ngay sau khi nhan du hé so hop 18 va 1é phi, S& Tu phap c6 trach nhiém nghién ciru, thim tra
hd so, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru so S¢ Tu phap trong thoi gian 07 ngay lién tuc,
dong thoi 6 cong van dé nghi Uy ban nhan dan cap x4 noi thuong tri clia nguoi dugc nhan 1a
cha, me, con niém yét viéc nhan cha, me, con.

- Ngay sau khi nhan dugc cong vin yéu cau ctia S Tu phap, Uy ban nhan déan cap xa co trach
nhiém niém yét viéc xin nhdn cha, me, con trong 07 ngay lién tuc tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép
x4 noi thuong tra cia nguoi dugce nhan 14 cha, me, con. Néu c¢6 khiéu nai, t6 cdo vé viéc nhan
cha, me, con, Uy ban nhan dan cép xa phai giri vin ban bao céo ngay S¢ Tu phap.

- Truong hop nghi van hodc ¢ khiéu nai, t6 cao vé viéc nhén cha, me, con hodc c6 van dé can
1am 5 vé nhéan than ciia cac bén cha, me, con hodc gidy to trong ho so thi S& Tu phép thyc hién
xac minh.

Truong hop tur chdi cong nhan viéc nhan cha, me, con, S& Tu phép thong bao cho ngudi co yéu
cau, trong d6 néu 13 1y do tir chéi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Giam déc S¢ Tu phap ky Quyét dinh cong nhan
viéc nhan cha, me, con, trir trudng hop ¢ Iy do chinh dang ma cac bén cha, me, con ¢ yéu cau
khéc vé thoi gian, S& Tu phép thuc hién trao Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con cho
cac bén cha, me, con va ghi vao s0 dang ky viéc nhan cha, me, con. Khi trao Quyét dinh cong
nhén cha, me, con, bén nhéan va bén dugc nhan phai c6 mat.

Cich thire thye hién: Nguoi c¢6 yéu cau ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap c6 tham quyén.

Thanh phan hd so:

- To khai dang ky viéc nhéan cha, me, con (TP/HTNNg-2010-CMC.1);



- Ban sao mot trong cac gidy to dé chimg minh vé nhan than, nhu Gidy chimg minh nhan dan
hoic Ho chiéu (ddi v6i cong dan Viét Nam cu tri & trong nudc), HO chiéu hodc gidy to c6 gia tri
thay thé nhu Gidy thong hanh hodc Thé cu trii (d6i voi nguoi nude ngoai va cong dan Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai);

- Ban sao Giay khai sinh cua nguoi dugc nhan la con trong truong hop xin nhan con; cia nguoi
nhén cha, me trong trudng hop xin nhan cha, me;

- Can ctr chung minh quan hé cha, con hodc me, con (néu co);

- Ban sao S6 ho khau hoac S6 tam tri (461 voi cong dan Vi¢t Nam ¢ trong nudc); ban sao Thé
thuong tru (461 voi ngudi nudc ngoai thudng tra tai Viét Nam) cua nguodi dugce nhan la cha, me,
con.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngiy, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan dii hd so hop 1¢ va 18
phi. Truong can xac minh thi thoi han trén duge kéo dai khong qua 10 ngay lam viéc.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S Tu phap

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, noi dang ky thuong tra ctia nguoi dugce
nhén la cha, me, con, cong nhén va dang ky viéc nhan cha, me, con. Trong truong hop nguoi
duogc nhan 1a cha, me, con 1a cong dan Viét Nam khong g(’) hodc chua c6 dang ky thuong tra
nhung c6 dang ky tam tri theo quy dinh cta phéap ludt vé cu tr thi S& Tu phap, noi dang ky tam
tri cia nguoi do, cong nhan va dang ky vi¢c nhan cha, me, con.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con.

Lé phi (néu ¢6): Khong qua 1.000.000 dong

Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Bén nhén va bén dugc nhan con song vao thoi diém ndp ho so, viéc nhan cha, me, con la ty
nguyén va khong c6 tranh chap vé viéc nhan cha, me, con;

- Trudng hop nguoi duoc nhan 1 con chua thanh nién thi phai c6 su ddng ¥ cia ngudi dang 1a
me hodc cha, trtr truong hop nguoi dé da chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi dan sy. Néu con
chua thanh nién tir du chin tudi trg 1€n thi viéc nhan cha, me, con phai c6 sy dong y cia nguoi
do.

- Con da thanh nién nhan cha khong phai c6 sy dong ¥ cia me, nhan me khong phai ¢6 su dong y
cta cha.



- Truong hgp con chua thanh nién nhan cha thi me 1am thu tuc nhéan cha cho con, nhén me thi
cha lam thu tuc cho con. Truong hop con chua thanh nién nhan cha ma ngu(‘ri me da chét, mat
tich, mat nang lyc hanh vi dan sy hoac nhan me¢ ma ngudi cha da chét, mat tich, mat nang lyc

hanh vi dan sy thi nguoi gidm hg lam thu tuc nhan cha hodc nhan me cho con.

Miu don, miu to khai: To khai ding ky viéc nhan con (TP/HTNNg-2010-CMC.1).

Cin cw phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt s
di€u cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 y€u t6 nudc ngoai;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh va hudng
dan vi¢c ghi chép, luu trlr, st dung so, biéu mau ho tich;

- Thong tu s6 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thude Trung wong.

4. Thii tuc Ghi vao s hd tich viéc nhan cha, me, con ciia cong dan Viét Nam da dworc giai
quyet tai co quan c6 thim quyen ciia nwéec ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

- Ngudi yéu cau ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap co tham quyén.

- Can bo tlep nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong hd so, néu hd so day da va hop 1¢
thi viét phleu tiép nhan ho so, ghi 16 ngy tra két qua. Truong hop hé so chua day du, khéng hop
1€, can bd tlep nhan ho so hudng dan nguoi yéu cau bd sung, hoan thién. Van ban huong dan
phai ghi day du, ro rang loai gidy to céan b6 sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so ky, ghi rd ho
tén va giao cho ngudi ndp ho so. Thoi han giai quyét viéc ghi vao s6 ho tich viéc nhan cha, me,

con dugc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 18 va 18 phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong ding co quan c6 tham quyen theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan c6 tham quyén dé ndp hd so.

- S& Tu phap c6 tham quyén xem xét, giai quyét hd so.

- Sau khi thye hién ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con, Gidm doc S¢ Tu phap ky va cap cho
nguodi cd yéu cau Gidy xac nhan vé viéc da ghi cha vao sb céac viéc hg tich (theo mau quy dinh).

Cach thire thye hién: Nguoi co yéu cau ndp hd so truc tiép tai So Tu phap c6 tham quyén.
Thanh phin ho so:

- To khai ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con (theo mau quy dinh);
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- Ban sao gidy to cong nhan viéc nhén cha, me, con do co quan c6 tham quyén ctuia nudc ngoai
cap;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé ching minh vé nhan than ctia ngudi c6 yéu cau, nhu Gidy
chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic gidy to hop 18 thay thé;

- Ban sao SO ho khau hodc Sé tam trt cta nguoi co yéu cAu.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phap nhan da hd so
hop 1€ va 1€ phi. Truong hgp phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qué 05 ngay lam
viéc.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Tu phap

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S6 Tu phap, noi dang ky thuong tri cua cong dan Viét
Nam, thyc hién ghi vao s6 ho tich viéc nhén cha, me, con cta cong dan Viét Nam da dugc giai
quyét tai co quan c¢6 thAm quyén ctia nude ngoai (sau day goi 1a ghi vao sd viéc nhan cha, me,
con). Truong hop cong dan Viét Nam khong c6 hodc chua co dang ky thuong tri, nhung c6 dang
ky tam tra theo quy dinh cta phap ludt v€ cu tra thi S& Tu phap, noi dang ky tam tra cua cong
dan Viét Nam, thyc hién ghi vao s6 viéc nhan cha, me, con.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén viéc nhan cha, me, con.

Lé phi (néu ¢6): Khong qua 50.000 dong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Viéc nhan cha, me, con gitra cong
dan Vi¢t Nam v6i nhau hodc véi nguoi nude ngoai da duoc giai quyet tai co quan c¢6 tham quyén
ctia nudc ngoai.

M4iu don, miu to khai: Chua quy dinh cy thé

Can cu phap ly:

- Nghi dinh s0 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mot s6
diéu ciia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhén va gia dinh ¢6 yéu td nude ngoai;

- Théng tu 5O 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyéen quyéet dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

5. Thi tuc Ping ky hoat dong ciia Trung tim tw vin, hd trg hon nhin va gia dinh c6 yéu t6
nuwdc ngoai
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Trinh tu thwe hién:

- Sau khi dugc thanh 1ap, Trung tam tu van, hd trg hon nhan va gia dinh c6 yéu td nude ngoai
(sau day goi la Trung tam) phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap, noi dat try sé cua Trung tam.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tu phap cap Gidy ding
ky hoat dong (theo mau quy dinh) cho Trung tam. Truong hop tir chdi cép Gidy ding ky hoat
dong, S6 Tu phap thong bao bang vin ban cho Hoi Lién hiép phu nir dd thanh 1ap Trung tim,
trong do néu 1o 1y do tur choi.

Cach thirc thye hién: Nop hd so tai So Tu phap noi dit tru s¢ Trung tam.

Thanh phén ho so:

- To khai ding ky hoat dong (theo mau quy dinh);

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap Trung tm;

- Gidy to chimg minh vé dia diém dt try s& ctia Trung tAm;

- Phiéu Iy lich tu _phép cia nguoi du kién dimg dau Trung tAm duoc cap chua qua 03 thang tinh
dén ngay nhan ho so;

- Ban sao quy ché hoat dong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 ctia Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP.
S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay S Tu phap nhan du ho so
hop 1€.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Tu phép noi dit tru s¢ cua Trung tam.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap noi dat try s¢ ctia Trung tam.
Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tam.
Lé phi (néu ¢6): Chua quy dinh cu thé

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

MAiu don, méu to khai: Chua quy dinh cu thé

Can cu phap ly :



- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s
di€u cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai.

6. Thi tuc thay doi n01 dung Gidy diing ky hoat dong ciia Trung tim tw vén, hd tro hén
nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Trinh tu thwe hién:

- Truong hop Trung tam mudn tha}f ddi vé tén goi, dia diém dat tru so thi phai c6 van ban dé
nghi ghi chu thay d6i, kém theo Giay dang ky hoat dong gtri S6 Tu phép, noi dang ky hoat dong.

Trong thot han 03 ngay lam viéc, lfé tir ngay nhén dugc van ban d@é nghi ghi cha thay d6i, So Tu
phap ghi tryc ti€p ndi dung thay doi vao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm va dong dau xac
nhan.

- Trudng hop Trung tAm mudn thay doi ngudi ding dau Trung tim hodc thay doi ndi dung hoat
dong cua Trung tam, Hoi Lién hiép phu nir phai ¢6 van ban giri S6 Tu phap, noi dang ky hoat
dong cua Trung tam, trong d6 néu r6 muc dich, ndi dung, ly do thay d6i, kém theo Glay dang ky
hoat dong ctia Trung tim. Néu thay doi nguoi dimg dau Trung tAm thi con phai c6 Phiéu Iy lich
tu phap cua ngudi dy kién thay thé duge cip chwa qua 03 thang tinh dén ngay nhan hd so.

Trong thoi h;,m 05 ngéy lam viéc, ké tir ngay nhan du }16 so hop 1€, S& Tu phap ghi tryc tiép noi
dung thay doi vao Gidy dang ky hoat dong va dong dau xac nhén. Truong hop tir choi cho thay
doi, S& Tu phéap thong bdo bang van ban cho Hoi Lién hi¢p phu nit va néu rd 1y do.

Cich thirc thye hién: Nop ho so tai S& Tu phéap noi dang ky hoat dong.

Thanh phan ho so:

- B6i v6i truong hop thay doi vé tén goi, dia diém dit tru so, hd so bao gom:

+ Vin ban dé nghi ghi cha thay doi;

+ Gidy dang ky hoat dong.

- Dbi v6i trudong hop hgp mudn thay d6i ngudi ding dau Trung tim hodc thay d6i noi dung hoat
dong cia Trung tam, ho so bao gom:

+ Vin ban (néu rd muc dich, noi dung, 1y do thay doi) ciia Hoi lién hiép phu nix;
+ Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim;

+ Phiél} 1y lich tu phap cua nguoi du kjén thay thé duge cap chua qua 03 thang tinh dén ngay
nhan ho so (d61 voi truong hop thay do61 nguoi diing dau Trung tam).

S6 lwong ho so: 01 bd



Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tr ngay S6 Tu phap nhan duoc van ban dé nghi ghi cha
thay d6i ddi véi truong hop thay ddi vé tén goi, dja diém dat tru so.

- Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18 ddi véi truong hop mudn
thay d61 nguoi dirg dau Trung tam hoac thay doi ndi dung hoat dong ctia Trung tam.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim, Hoi lién hiép phu nit
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm da duoc ghi noi
dung thay doi.

Lé phi (néu ¢6): Chua quy dinh cu thé

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
MAu don, miu to khai: Chua quy dinh cy thé

Can cu phap ly :

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
di€u cuia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu to6 nudc ngoai.

7. Thi tuc Ch’f,lm dirt hoat dong ciia Trung tim Trung tAm tw vin, h tro hon nhin va gia
dinh cé yéu to nwéc ngoai

Trinh ty thue hién:
- Trung tdm cham dat hoat dong trong cac trudng hop sau dy:
+ Hoi Lién hiép phu nit quyét dinh giai thé Trung tam;

+ Trung tam bi tude quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong theo quyét dinh ctia co quan nha
nudc cd tham quyen.

- Trong truong hop cham dut hoat dong do Hoi Lién hiép phu nir quyét dinh giai thé Trung tam,
Hoi Lién hiép phu nit phai c6 vin ban thong bao vé viéc chim dut hoat dong ciia Trung tam giri
S6¢ Tu phap, noi Trung tAm ding ky hoat dong, cham nhét 30 ngay trudc ngay chiam dit hoat
dong cta Trung tim. Trung tAm phai ndp lai Gidy ding ky hoat dong cho S¢ Tu phap, noi da
dang ky hoat dong.



- Trong truong hop cham dut hoat dong do Trung tdm b1 tude quyén st dung Gidy dang ky hoat
dong theo quyét dinh ctia co quan nha nudc co tham quyen S Tu phap hodc co quan c6 thim
quyén khac gui Hoi Lién hiép phu nir quyét dinh tude quyén su dung Gidy dang ky hoat dong
cham nhat 30 ngay trudc ngay Trung tam bi budc cham dut hoat dong.

- Trudc ngay chdm dut hoat dong, Trung tdm c6 trach nhiém thanh toan cic khoan ng (néu co)
V61 t0 chirc, ca nhén c6 lién quan va giai quyet cac van dé c6 lién quan dén viéc cham dut hoat
dong; bao cdo bang van ban gui Hoi Lién hi¢p phu nit va Sé Tu phép, noi da dang ky hoat dong.
Cach thirc thye hién: Khong quy dinh cu thé

Thanh phan ho so:

Hoi Lién hiép phu ni phai ¢6 van ban thong béo vé viéc cham dit hoat dong cua Trung tAm giri
S¢ Tu phap (trong truong hop Hoi Lién hiép phu nir quyét dinh giai thé Trung tdm).

S6 lwgng hd so: Khong quy dinh cuy thé

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cuy thé

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim, Hoi lién hiép phu nit

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Tu phap

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tam.
Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh cu thé

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Trung tdm chdm dut hoat dong trong cac trudng hop sau day:

- Hoi Lién hiép phu nit quyét dinh giai thé Trung tam;

- Trung tam bi tudce quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong theo quyét dinh ciia co quan nha
nudc cd tham quyéen.

MAu don, miu to khai: Khong quy dinh cy thé
Can cu phap ly :

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mot s6
diéu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh ¢ yéu té nudc ngoai.



III. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thii tuc Céap Gidy xic nhén tinh trang hon nhan cho cong din Viét Nam cw tri trong
nuoc de dang ky ket hon véi ngwoi nwée ngoai tai co quan c¢6 tham quyén cia nwéce ngoai ¢
nuwdc ngoai

Trinh tu thwe hién:

- Nguoi yéu | cau cap gidy x4ac nhén tinh trang hon nhan ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan
cap xa c6 tham quyén.

- Can b tiép nhan ho so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu hd so dﬁy da vahop I¢
thi viét phleu tiép nhan ho so, ghi rd ngay tra két qua. Truong hop hd so chua day du, khong hop
1€, can bo tlep nhan ho so hudng dan nguoi yéu cau b sung, hoan thién. Van ban hudéng dan
phai ghi day du, 16 rang loai gidy to can bd sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi 13 ho
tén va giao cho ngudi ndp hd so. Thoi han giai quyét viée cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan
duogc tinh tir ngady nhan du hd so hop I¢ va 1€ phi.

Truong hop nguoi co yéu cau nop ho so khong ding co quan co tham quyén theo quy dinh, can
b tiép nhan ho so hudng dan ngudi d6 dén co quan ¢ tham quyén dé ndp hd so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢ va 1€ phi, Uy ban nhan dan
cap x4 giri vin ban xin ¥ kién S& Tu phép kém theo 01 bo ho so.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Uy ban nhan dan cip x4,

S¢ Tu phap thyc hién thém tra, xac minh va c6 van ban tra 101 Uy ban nhan dan cap xa kém tra
ho s0; néu tir chdi giai quyét, So Tu phap giai thich 15 1y do bang van ban giri Uy ban nhan dan
cap x4 dé thong bao cho nguoi yéu cau.

- Trong thot han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc vin ban dong ¥ y cua SO Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan cip x4 ky Gidy xac nhan tinh trang hon nhéan va cép cho nguoi yéu cau.

Can ctr tinh hinh cuy thé, Bo truong Bo Tu phép quy dinh b sung thii tuc phong véan dé cap Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan cho coéng dén Viét Nam cu tru trong nudc dang ky két hon voi
ngudi nude ngoai tai co quan cd tham quyén ciia nudc ngoai & nudc ngoai.

Cich thire thye hién: Nguoi yéu cau ndp ho so tryc tiép tai UBND cip xa c6 tham quyén.
Thanh phan hd so:

- To khai cap Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan (Mau TP/HT-2010-XNHH.1);

- Ban sao mot trong céc gidy to dé chimg minh vé nhéan than nhu Gidy chtng minh nhan dan, Ho
chiéu hodc giay to hop 1€ thay thé;

- Ban sao S6 ho khau hodc S6 tam trti cua nguoi yéu cau;



- Truong hop cong dan Viét Nam da ly hon tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai thi phai
ndp Gidy x4c nhan vé viéc ghi vao sb h tich viéc ly hon di tién hanh & nude ngoai theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 1é
phi.

Poi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cip x4

Co quan phdi hop: Sé Tu phap

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép x4, noi dang ky thuong tra cua
cong dan Viét Nam, thuc hién cp Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan cho nguoi do dé lam thu
tuc dang ky két hon v6i nguoi nude ngoai tai co quan cd tham quyén cta nude ngoai & nudce
ngoai.

Truong hop cong dan Viét Nam khong c6 hodc chwa c6 dang ky thuong tri, nhung c6 dang ky
tam tri theo quy dinh cua phap luat vé cu trii thi Uy ban nhan déan cép x4, noi dang ky tam tri
ctia nguoi d6, thyuc hién cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhan.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhén tinh trang hon nhan

L¢ phi (néu c6): Khong qua 3.000 dong

Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- La cong dan Viét Nam cu tril ¢ trong nudc;

- Muc dich xin cép G1ay xac nhan tinh trang hon nhan la dé dang ky két hon véi nguoi nude
ngoai tai co quan c6 thim quyén ctia nwdc ngoai.

M3iu don, miu to khai: To khai cép Gidy xac nhan tinh trang hén nhan (Mau TP/HT-2010-
XNHH.1).

Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt s
di€u cuia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu td nude ngoai;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B) T phép vé viéc ban hanh va huéng
dan viéc ghi chép, luu trit, st dung so, bi€u mau ho tich;
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- Théng tu 5O 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 cua B Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

2. Thi tuc Ping ky két hon c6 yéu t6 nwée ngoai & khu vue bién gidi.
Trinh ty thuc hién:
- M6t trong hai bén két hon ndp ho so truc tiép tai UBND cap x3 c6 tham quyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, Uy ban nhan dan cap xa c6 trach
nhiém tham tra hd so. Sau khi da tham tra ho so, Uy ban nhan dan cip xi c6 cong van, kem theo
ban sao 01 bo hd so (ban sao khong can chimg thyc) giri S6 Tu phap dé xin y kién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc cong van ctaa Uy ban nhan déan cép x3,
S6 Tu phép xem xét ho so va tra 101 bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop tir chdi dang ky két hon, S& Tu phap c6 vin ban gii Uy ban nhan déan cp xa dé
thong bao cho hai bén nam, nit, trong dé néu rd 1y do.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién dong y ciia S& Tu phép, Uy ban
nhan dan cip xa thuc hién dang ky két hon nhu ddi véi truong hop dang ky két hon gitra cong
dan Viét Nam voi nhau & trong nuéc theo quy dinh cta phap luat vé dang ky ho tich, cu thé nhu
Sau:

+ Khi dang ky két hon, hai bén nam, nir phai ¢6 mat. Bai dién UBND cap x4 yéu cau hai bén cho
biét ¥ mudn tu nguyén két hon, néu hai bén dong y két hon, thi can bo Tu phap ho tich ghi vao
S6 dang ky két hon va Gidy chimg nhan két hon. Hai bén nam, nir ky vao Gidy chimg nhén két
hén va S6 dang ky két hon, Chu tich UBND cap x4 ky va cip cho mdi bén vo, chong mot ban
chinh Giay ching nhan két hén, giai thich cho hai bén vé quyén va nghia vu cua vo, chong theo
quy dinh cta Luat Hon nhan va gia dinh.

+ Ban sao Giay chirng nhéan két hon dugc cap theo yéu cau cua vg, chong.

Cach thirc thye hién: M6t trong hai bén két hon ndp ho so truc tiép tai UBND cip xa c6 tham
quyeén.

Thanh phan ho so:
- Céc gidy to phai xuét trinh:
+ Gidy chtrng minh nhan dan bién gi6i ddi v6i cong dan Viét Nam; trudng hop khong co Gidy

chimg minh nhan dan bién giéi thi xuat trinh gidy to chirg minh viéc thuong tri & khu vuc bién
gi61 kém theo gidy to tuy than khac dé kiém tra;
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+ Glay to tuy than hodc glay to khac ddi voi cong dan nude lang giéng do co quan ¢ thim
quyén cua nude d6 cap dé chimg minh viéc ngudi d6 thuong tra & khu vire bién gidi voi Viét
Nam.

- Cac gidy to phai nop:

+ To khai ding ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH1);

+ Giéy xac nhén tinh trang hon nhan hodc To khai dang ky két hon c6 xac nhan tinh trang hon
nhan d6i véi cong dan Viét Nam; glay to dé ching minh vé tinh trang hon nhan cua cong dan
nuoc lang giéng do co quan co tham quyén cua nude do cap. (Cac gidy to ndy duoc cip chua qua
06 thang tinh dén ngay nhan ho so, xac nhan hién tai ngudi d6 12 ngudi khong c6 vo hodc khong
c¢6 chong).

Déi véi c6ng dan Viét Nam da ly hon tai co quan c¢6 thim quyén ctia nudc ngoai hodc ngu(‘ri
nude ngoai da ly hon voi cong dan Viét Nam tai co' quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai thi phai
nop Gidy xac nhan vé viéc da ghi vao s6 ho tich viéc ly hon di tién hanh ¢ nude ngoai theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cdp x3 & khu vuc bién gidi thuc hién
dang ky viéc két hon, nhan cha, me, con cua cong dan Viét Nam thuong tra & khu vyce bién gidi
v6i1 cong dan cia nudce lang giéng thuong tra & khu vuc bién giol voi Viét Nam.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan két hon

Lé phi (néu c6): Khdng

Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Diéu kién két hon (Biéu 9, Ludt Hon nhan va gia dinh):

Nam nit két hon v6i nhau phai tudn theo cac diéu kién sau day:

+ Nam tir hai muoi tudi tré [én, nit tr mudi tdm tudi tré 1én;

+ Viéc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh, khong bén nao duoc ép budc, lira dbi bén
nao; khong ai dugc cudng ép hodc can trd;



+ Viéc két hon khong thude mot trong cac truong hop cam két hon quy dinh tai Diéu 10 cia Luat
Ho6n nhan va gia dinh.

- Nhitng truong hop cam két hon (Piéu 10, Ludt Hon nhan va gia dinh):

+ Nguoi dang c6 vo hodc c6 chong;

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy;

+ Giita nhitng nguoi ciing dong méau vé truc hé; giita nhitng nguoi c6 ho trong pham vi ba doi;

+ Gilra cha, me nu6i v6i con nudi; gitra nguoi da tung 1a cha, me nudi véi con nudi, bd chong
v6i con dau, me vo v6i con ré, bd duong véi con riéng cua vo, me ké vé6i con riéng cla chong,

+ Gitlra nhitng ngudi cung gidi tinh.
Maiu don, To khai: To khai ding ky két hon (Mau TP/HT-2010-KH1).
Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mt s
dieu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé quan h¢ hon nhan va gia dinh c6 y€u to nudc ngoai,

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B) Tu phép vé viéc ban hanh va huéng
dan vi¢c ghi chép, luu trilr, st dung so, biéu mau ho tich;

3. Thii tuc Piing ky viéc nhan cha, me, con c6 yéu té nuéc ngoai & khu vy bién gi6i
Trinh ty thye hién:

- Nguoi yéu cau dang ky viéc nhan cha, me, con ndp ho so truc tiép tai UBND cap xa c6 thim
quyeén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Uy ban nhan déan cip x4 c6 trach
nhiém thdm tra hd so, thuc hién viéc niém yét viéc nhan cha, me, con trong thoi han 07 ngay lién
tuc tai tru s& Uy ban nhan dan. Hét thoi han niém yet Uy ban nhan dan cap xa c6 cong van, gui
kém theo ban sao (khong can chimg thyuc) 01 bd ho so giri S& Tu phép dé xin y kién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc cong van xin ¥ kién ctia Uy ban nhan
dan cép xa, S& Tu phap xem xét hd so nhén cha, me, con va tra 1oi bé‘mg van ban cho Uy ban
nhan dan cdp xa. Truong hop tir chdi ding ky viéc nhan cha, me, con, S& Tu phéap c6 van ban gui
Uy ban nhan dén cép x3 dé thong bao cho ngudi ¢ yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban déng ¥ ciia S& Tu phap, Uy
ban nhan dan cap xa thyc hi¢n dang ky viéc nhan cha, me, con.
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Cich thirc thye hién: Ngudi co yéu cau ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap x3 c6 tham
quyén.

Thanh phén ho so:

- Cac gidy to phai xuét trinh:

+ Gidy chirng minh nhan dén bién gidi dbi véi cong dan Viét Nam; truong hop khong co Gidy
ching minh nhan dan bién gidi thi xuét trinh gidy t& chirng minh viéc thudng tra & khu vuc bién
gi6i kém theo gidy to tiy than khac dé kiém tra;

+ Glay to tuy than hodc glay td khac dbi véi cong dan nude lang giéng do co quan cd tham
quyén cua nude d6 cap dé chimg minh viéc ngudi d6 thuong tra & khu vire bién gidi voi Viét
Nam.

- Cac gidy to phai nop:

+ T khai dang ky viéc nhan cha me¢ con (TP/HTNNg-2010-CMC.1).

+ Cén ctr chiing minh quan h¢ cha, con hoac me, con (néu co).

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 27 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cap x4 nhan du ho so
hop I¢ va 1€ phi.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan cé thAim quyén quyét dinh: UBND cép xa

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xi

Co quan phdi hop: Sé Tu phap

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén viéc nhan cha, me, con.

Lé phi (néu c6): Khdng

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

MAu don, miu to khai: To khai dang ky viéc nhan cha me con (TP/HTNNg-2010-CMC.1).
Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
di€u ctia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu td nude ngoai;



- Thong tu 56 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé& viéc ban hanh va huéng
dan viéc ghi chép, luu trit, st dung s6, bi€u mau hg tich.

PHU LUC I

THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOQ TICH CO YEU TO NUGC NGOAI TAI
QUYET DINH SO 1857/QD-BTP NGAY 05/8/2009 CUA BO TRUGNG BO TU PHAP VE
VIEC CONG BO BO THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

~ CUABO TU PHAP BI BAI BO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1519 /QOD-BTP ngay 20 thang 6 nam 2013 cua By Tu phap)

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

T Thi tuc hanh chinh cip Tinh

1 Ding ky két hon co yéu t6 nudc ngoai S¢ Tu phép

2 Cong nhaq viéc két hon da duge tién hanh & nudc ngoai So Tu phap

(ghi chu ket hon)
3 Ping ky viéc nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai S¢ Tu phap
4 Ghi vao s6 hg tich céc viéc hd tich da dang ky tai co quan | S¢ Tu phap

c6 tham quyén cua nudc ngoai cac viée sinh, két hon,
nhan cha, me, con

5 Cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm hd tro két S¢ Tu phap

hon
6 Gia han hoat dong ctia Trung tAm hd trg két hon S¢ Tu phap
7 Thay d6i ndi dung hoat dong cuia Trung tim ho tro két S¢ Tu phap
hon
8 Cham dut hoat dong ctia Trung tdm hd trg két hon S¢ Tu phap

I1l | Thii tuc hanh chinh cap Xa

1 bang ky két hon c6 yéu to nudce ngoai & khu vuc bién Uy ban nhén dan cap xa
gidi
2 bang ky viéc nhan cha, me, con cd yéu to nudc ngoai & Uy ban nhan dan cap xa

khu vuc bién gidi




